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                   บันทึกข้อความ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ภาควิชา..............................................................  โทร. ............
ที่  อว ๐๖๐๓.๒๐.........................................          วันที่  .................................................
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกของที่ระลึก
เรียน   คณบดี
ตามที่ ภาควิชา/หน่วย............................................ได้รับอนุมัติโครงการ/กิจกรรม.........................................วันที่................................ณ...............................โดยมีวัตถุประสงค์.............................................. จึงมีความประสงค์ชออนุมัติเบิกของที่ระลึกของคณะฯ เพื่อมอบให้แก่.......................................จำนวน ....... รายการ ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	คงเหลือ
	จำนวนที่ขอเบิก
	คงเหลือสุทธิ

	๑.
	สมุดไดอารี่คณะ 
	
	
	

	๒.
	เนคไท
	
	
	

	๓.
	ผ้าพันคอ
	
	
	

	๔.
	หูฟังบลูทูธไร้สาย
	
	
	

	๕.
	กระเป๋าเดินทาง
	
	
	

	๖.
	ถุงผ้าสปันปอนด์ 25*35*10
	
	
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
 
  (......................................................)

                      ...........................................................
