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นักวิจัย คณาจารย์ และผู้ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานวิจัย ได้อย่างถูกต้องและเป็นไปในรูปแบบและ
ทิศทางเดียวกัน 

  คณะบริหารธุรกิจฯ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า “คู่มือปฏิบัติงาน แนวปฏิบัติการจัดท าเอกสารเบิกจ่าย
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คณาจารย์ นักวิจัยและผู้ที่เกี่ยวข้องทุกท่าน  
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การบริหารการเงินและพัสดุ 

  โดยหลักการ คือ ผู้รับทุนหรือหัวหน้าโครงการมีความรับผิดชอบที่จะต้องดูแลระบบการเงินและ
บัญชีของโครงการให้ถูกต้องเรียบร้อย ควรมีการตรวจสอบบัญชีและสถานการณ์ทางการเงินของโครงการทุกเดือน 
และมีการตรวจสอบโดยไม่ก าหนดล่วงหน้าเป็นครั้งคราว 

  หัวหน้าโครงการต้องคอยตรวจสอบรายจ่ายแต่ละหมวดของโครงการ และเปรียบเทียบกับ
งบประมาณท่ีตั้งไว้อยู่เสมอ และสอบถามทันทีถ้ามีตัวเลขผิดปกติเกิดขึ้น หรือถ้ารายจ่ายมีแนวโน้มว่าจะเกิน
งบประมาณ 

  1) แนวทางในการบริหารการเงินโครงการวิจัย 

  การใช้จ่ายเงินทุนวิจัยต้องเป็นไปตามระเบียบการเงิน บัญชี และพัสดุของ หน่วยงานผู้ให้ทุน หาก
ผู้ให้ทุนไม่ได้ก าหนดไว้จะต้องอ้างอิงระเบียบ และแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัยฉบับนี้ เพ่ือให้การบริหารเงินทุนวิจัย 
เป็นไปอย่างคล่องตัว และเอ้ือต่อการด าเนินงานวิจัยให้มีประสิทธิภาพและสามารถตรวจสอบได้ โดยมีแนวทางใน
การบริหารการเงิน ดังนี้ 

  1.1 บัญชีรับเงินงบประมาณของโครงการ ห้ามน าเงินอ่ืนมาปะปนกับเงินในบัญชีนี้ ยกเว้นกรณีท่ี
มีการตกลงกันเป็นอย่างอ่ืน 

  1.2 การอนุมัติการเบิกจ่ายเงินของโครงการและวิธีการเบิกจ่ายเงินให้เป็นไปตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัย 

  1.3 การจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ การจัดจ้างต่างๆ ให้ถือหลักประหยัด เป็นผลดีต่อโครงการ 

  1.4 การเบิกจ่ายมีต้องมีหลักฐานครบถ้วนโดยใช้ใบเสร็จรับเงิน หรือใบส าคัญรับเงิน หากไม่มี
ใบเสร็จรับเงินให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินได้ โดยให้หัวหน้าโครงการลงนามรับรองในใบรับเงิน 

  1.5 การเดินทางไปราชการเพ่ือท างานวิจัยในโครงการ ให้ขออนุมัติต่อต้นสังกัดของนักวิจัยผู้ที่จะ
เดินทาง ส่วนอัตราค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ให้เป็นไปตามระเบียบเงินรายได้มหาวิทยาลัยนเรศวร หรือ ระเบียบ
กระทรวงการคลัง โดยให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้อนุมัติการเบิกจ่าย 

  1.6 หัวหน้าโครงการต้องจัดให้มีระบบควบคุมยอดค่าใช้จ่ายเป็นรายกิจกรรมหรือโครงการย่อย 
เพ่ือติดตามการใช้จ่ายในเงินแต่ละหมวดให้เป็นไปตามงบประมาณที่ตั้งไว้ 

  1.7 หัวหน้าโครงการต้องบันทึกรายการรับ-จ่ายเงินโครงการ ให้สอดคล้องกับจ านวนเงินในบัญชี
เงินฝากธนาคารของโครงการ และเก็บหลักฐานการเบิกจ่าย และพร้อมที่จะให้ตรวจสอบได้ตลอดเวลา 

  1.8 จัดท ารายงานการเงินเป็นงวดๆ ตามท่ีระบุไว้ในสัญญารับทุนวิจัย 
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  2) การเปิด – ปิดบัญชีโครงการ และการโอนเงินเข้าบัญชี 

  2.1 การเปิดบัญชี : ผู้รับทุนต้องเปิดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์ไว้กับธนาคาร (เพ่ือความ
สะดวกและรวดเร็วในการโอนเงินควรเปิดบัญชีธนาคารกรุงไทยฯ) และควรใช้ชื่อโครงการตามสัญญาเป็นชื่อบัญชี 
ทั้งนี้เพ่ือให้เป็นบัญชีเฉพาะโครงการเท่านั้น และมีผู้มีอ านาจสั่งจ่าย ตามท่ีระบุไว้ในสัญญารับทุน (ผู้มีอ านาจสั่งจ่าย
ไม่ควรเป็นบุคคลในสกุลเดียวกัน) โดยมีเงื่อนไขว่า ห้ามใช้บัตร ATM ในการเบิกจ่าย 

  2.2 การปิดบัญชี : ผู้รับทุนต้องด าเนินการปิดบัญชีโครงการทันทีเม่ือได้รับแจ้งให้ปิดบัญชีหรือ
ตามท่ีแหล่งทุนก าหนดหรือใช้จ่ายเงินในโครงการแล้วเสร็จ พร้อมน าส่งดอกผลที่เกิดขึ้นให้กับผู้ให้ทุนหรือเงื่อนไข
ของสัญญารับทุน 

  3) แนวปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน 

  การด าเนินโครงการวิจัย ให้หัวหน้าโครงการวิจัย เป็นผู้รับผิดชอบเก็บหลักฐาน เอกสารทาง
การเงินและเอกสารอื่นๆ ทั้งหมดที่เก่ียวข้องกับการท าวิจัย พร้อมทั้งส่งไฟล์เอกสารหลักฐานในรูปแบบไฟล์
อิเล็คทรอนิกส์ ให้กับคณะ 1 ชุด พร้อมรับรองความถูกต้องของเอกสารและข้อมูล และพร้อมต่อการเรียก
ตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อส านักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี  

  กรณีท่ีหัวหน้าโครงการวิจัยลาออกจากการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย ให้หัวหน้า
โครงการวิจัยตรวจสอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้ครบถ้วน ก่อนส่งมอบให้หน่วยงานต้นสังกัดของหัวหน้า
โครงการวิจัยเป็นผู้รับผิดชอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินดังกล่าวต่อไป 

  ทั้งนี้ ในระหว่างด าเนินโครงการหรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ หน่วยตรวจสอบภายในของมหาวิทยาลัย
สุ่มเข้าตรวจสอบ 

  4) การเบิกจ่ายตามหมวดต่างๆ  

  ทั้งนี้นักวิจัย จะต้องเบิกจ่ายงบประมาณไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติในสัญญาในแต่ละรายการ โดย
อ านาจในการอนุมัติของทุนวิจัยเงินรายได้คณะ คณบดีจะเป็นผู้มีอ านาจในการอนุมัติ และนักวิจัยจัดเก็บเอกสารที่
เกี่ยวข้อง และพร้อมต่อการเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเม่ือส านักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบแล้วให้
จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี ดังนี้ 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
1. หมวดค่าตอบแทน 
1.1 ค่าตอบแทน
คณะผู้วิจัย 

1. เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมีส่วนร่วม
ของโครงการวิจัย  
กรณ ีเบิกเงินค่าตอบแทนผู้วิจัยแล้ว 
ไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้ 

ไม่เกินร้อยละ 10 ของทุนที่
ได้รับจัดสรร 

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
4. แนบส าเนาสัญญารับทุน 

1.2 ค่าตอบแทนนิสิต
ช่วยงานวิจัย 

- เหมาจ่ายเป็นรายวัน/จ่ายเป็นราย
ชั่วโมง (ประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เรื่อง อัตราค่าตอบแทนนิสิต
ช่วยปฏิบัติงาน ประกาศ ณ วันที่  
4 มีนาคม 2557) 

- เหมาจ่ายเป็นรายวัน  
วันละไม่เกิน 300 บาท 
- รายชั่วโมง ชัว่โมงละ 
ไม่เกิน 40 บาท ไม่เกิน 
วันละ 7 ชั่วโมง 

ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติ
งานวิจัย 
ขอเบิกเงิน 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติ
งานวิจัย 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
4. ใบลงเวลาปฏิบัติงานวิจัย 

1.3 ค่าตอบแทนผู้ให้
ข้อมูล 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล 
ขอเบิกเงิน 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

1.4 ค่าตอบแทนผู้ช่วย
วิจัยไม่มีส่วนร่วมใน
ผลงานวิจัย 

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน 300 บาท/คน/วัน ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัย 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
   ขอเบิกเงิน 

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัยไม่มี
ส่วนร่วมในผลงานวิจัย 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
4. ตารางลงเวลาการท างาน 

1.5 ค่าตอบแทนที่
ปรึกษาโครงการ 

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง หรือ ตาม
แผนการด าเนินงาน 

ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ 
ขอเบิกเงิน 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
4. หนังสือเชิญและ 
แบบตอบรับ 

1.6 ค่าตอบแทน
ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ
เครื่องมือวิจัย 

เบิกจ่ายเป็นรายคน ไม่เกิน 1,000 บาท/คน ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติ
ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ
ตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 
ขอเบิกเงิน 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ
ตรวจสอบเครื่องมือวิจัย 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน (พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
4. หนังสือเชิญและ 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
   แบบตอบรับ 
1.7 ค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลา
ราชการ 

เบิกจ่ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วย การเบิก
จ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลราชการ พ.ศ.2550 ผู้มีสิทธิ
เบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงิน
งบประมาณแผ่นดินและรายได้ 

1. วันธรรมดา ชั่วโมงละ  
50 บาท (วันละไม่เกิน  
4 ชั่วโมง) 
2. วันหยุดราชการ ชั่วโมง
ละ 60 บาท (วันละไม่เกิน  
7 ชั่วโมง) 

ก่อนด าเนินการ 
1. บันทึกขออนุมัติปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 
ขอเบิกเงิน 
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 
2. ใบลงเวลาปฏิบัติงาน 
3. หลักฐานการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 
4. รายงานผลการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

2. หมวดค่าใช้สอย 
2.1 ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ (ค่า
เบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่า
พาหนะ ฯลฯ) 

เบิกจ่ายตาม  
1. พระราชกฤษฎีกาใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ.ศ.2556 และ
แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 8)  
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2554  
3. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การเบิกค่าใช้จ่าย เดินทางไป
ราชการโดยเครื่องบินของบุคลากร
มหาวิทยาลัยนเรศวร  
4. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การเบิกค่าใช้จ่ายในการ 
เดินทางไปราชการและฝึกอบรม
ภายในประเทศ ผู้มีสิทธิเบิกค่า
เดินทางไปราชการ ได้แก่ ข้าราชการ 
ลูกจ้างจากเงินงบประมาณแผ่นดิน
และรายได้ และนิสิต (เบิกจ่ายตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง  

เบิกจ่ายตามระเบียบ
ราชการ 

ก่อนเดินทาง  
1. หนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการพร้อม ค่าใช้จ่าย  
ขอเบิกเงิน  
1. หนังสือเชิญประชุม พร้อม
แบบตอบรับ (ถ้ามี)  
2. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พร้อม
แนบเอกสารหลักฐานค่าที่พัก 
ค่า น้ามัน ค่าเช่ารถ เป็นต้น  
3. หลักฐานการจ่ายเงิน ค่าท่ี
พัก/ค่าทางด่วน/ ค่าน้ามัน  
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
 รายการและอัตราการเบิกจ่ายเงิน

รายได้ของมหาวิทยาลัย (แก้ไข
เพ่ิมเติม ฉบับที่ 2) 

  

2.2 ค่าใช้จ่ายในการจัด
ประชุม สัมมนา 
ถ่ายทอดเทคโนโลยี
งานวิจัย 

เบิกจ่ายตามระเบียบ  
1. กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2552 2. กระทรวงการคลังว่า
ด้วยค่าใช้จ่ายในฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555 
3. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง รายการและอัตราการเบิก
จ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 

เบิกจ่ายตามระเบียบ
ราชการ 

ก่อนด าเนินการ  
1. หนังสือขออนุมัติจัดประชุม
พร้อมค่าใช้จ่าย แนบร่างก้า
หนดการ  
ขอเบิกเงิน  
1. ใบส้าคัญรับเงิน หรือ
ใบเสร็จรับเงิน (ค่าอาหาร 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม)  
2. ใบลงเบียนผู้เข้าร่วมประชุม 
3. ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่าย
ในการจัดประชุม 

2.3 ค่าจ้างเหมาเช่า
พาหนะพร้อมน้ามัน
เชื้อเพลิง ใช้ในงานวิจัย 

1. เงินรายได้ : และ  
2. เงินแผ่นดิน : ไม่ต้องปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560 หมายเหตุ : 
ตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 
0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 
2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
เพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการ
ให้บริการทางวิชาการ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

1. ขออนุมัติเช่าเหมารถตู้
พร้อมน้ามันเชื้อเพลิง  
2. ใบเสร็จรับเงินหรือ
ใบส าคัญรับเงิน  
3. ส าเนาทะเบียบรถ  
4. ส าเนาบัตรประชนเจ้าของ
รถ  
5. ส าเนาใบขับข่ีคนขับรถ  
6. ส าเนาบันทึกขออนุมัติ
เดินทางไปราชการ  
พร้อมต้นเรื่องที่ระบุค่าเหมา
เช่าพาหนะพร้อมน้ามัน
เชื้อเพลิงไว้  
7. ขออนุมัติเบิกค่าจ้างเหมา
รถตู้พร้อมน้ามันเชื้อเพลิง  

2.4 ค่าจ้างเหมาบริการ
ที่เก่ียวข้องกับงานวิจัย 
เช่น ค่าจ้างวิเคราะห์
ข้อมูล ฯลฯ 

1. เงินรายได้ : และ  
2. เงินแผ่นดิน : ไม่ต้องปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560 หมายเหตุ : 
ตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 
0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม  

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

1. บันทึกขออนุมัติค่าจ้าง
เหมา พร้อมแนบรายละเอียด
การจ้าง  
2. ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญ 
รับเงิน (แนบส าเนาบัตร 
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
 2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจแนวทาง

ปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
เพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการ
ให้บริการทางวิชาการ 

 ประจ าตัวประชาชน)  
(ระบุรายละเอียดงานที่จ้าง
เหมาให้ท า)  
3. บันทึกขออนุมัติเบิก 

3. หมวดค่าวัสดุ 
3.1 ค่าวัสดุ 1. เงินรายได้ : และ  

2. เงินแผ่นดิน : ไม่ต้องปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560 หมายเหตุ : 
ตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 
0405.2/ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 
2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
เพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการ
ให้บริการทางวิชาการ กรณี ค่าขนส่ง 
ต้องช าระพร้อมกับค่าสิ่งของนั้น
หมายความว่าค่าขนส่งดังกล่าว
จะต้องรวมอยู่ใบบิลเดียวกับรายการ
สินค้า/สิ่งของ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

1. บันทึกขออนุมัติจัดซื้อวัสดุ 
xxxx (แนบรายการที่ขอ
จัดซื้อ) 
2.ใบเสร็จรับเงิน  
3. บันทึกขออนุมัติเบิก 

4. ค่าสาธารณูปโภค 
4.1 ค่าบริการโทรศัพท์ เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็น 

เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

ก่อนด าเนินการ  
1. บันทึกขออนุมัติในหลักการ 
(ระบุก าหนดระยะเวลาการใช้ 
และแหล่งเงินในการเบิกจ่าย
อย่างชัดเจน)  
ขอเบิกเงิน  
1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าบริการโทรศัพท์  
2. ใบเสร็จรับเงิน และใบแจ้ง
ช าระเงิน  

4.2 ค่าบริการไปรษณีย์ เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความจ าเป็น 
เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

เท่าท่ีจ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ 

ก่อนด าเนินการ  
1. บันทึกขออนุมัติค่าบริการ
ไปรษณีย์/ค่าจัดส่งไปรษณีย์  
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รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสาร/หลักฐาน 
   ขอเบิกเงิน 

1. ใบเสร็จรับเงิน (ควรระบุ
หมายเหตุ ว่าเอกสาร ที่จัดส่ง
คืออะไร และระบุสถานที่
จัดส่ง ปลายทาง)  
2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
ค่าบริการไปรษณีย์/ค่าจัดส่ง
ไปรษณีย์ 

 

** ด าเนินการการขออนุมัติและการเบิกจ่ายด้าเนินการผ่านหน่วยงานต้นสังกัด โดยการเงินและพัสดุ
หน่วยงานต้นสังกัดควบคุมการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามแนวปฏิบัติและนักวิจัยเก็บเอกสารการเบิกจ่ายท่ี
เกี่ยวข้องท้ังโครงการพร้อมส าหรับการเรียกตรวจตลอดเวลา 

 

หมายเหตุ : ค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากท่ีกาหนดให้เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง หรือเบิก
จ่ายเงินตามระเบียบ/ประกาศรายได้ของมหาวิทยาลัยนเรศวร 
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ภาคผนวก 
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สัญญาเลขท่ี ..............................  ...ช่ือนักวิจัย.... 
                                                                     

เอกสารแนบหมายเลข 6 ตัวอย่างสัญญาโครงการวิจัย 

 
 
 
 
 
โครงการ :      
 

 

 สัญญานี้ท าขึ้น ณ มหาวิทยาลัยนเรศวร ต้ังอยู่ที่ 99 หมู่ 9 ต าบลท่าโพธิ์ อ าเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก เมื่อวันที่  
.......................... ระหว่างคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร โดย นางสาววิชญานัน รัตนวิบูลย์สม ผู้มีอ านาจ 
ลงนามผูกพันในนามมหาวิทยาลัย ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร ที่  05796/2561 เร่ือง มอบอ านาจให้คณบดี หรือหัวหน้า
หน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร ลงวันที่ 26 กันยายน 
2561 ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ…………………………………. ซ่ึงต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับทุน” 
อีกฝ่ายหนึ่ง ท้ังสองฝ่ายตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

การให้และรับทุน 
ข้อ 1  ผู้ให้ทุนตกลงให้ทุนอุดหนุนวิจัยแก่ผู้รับทุนเพื่อการวิจัย เรื่อง ........................................................ ซึ่งมี 

............................................. สัดส่วนนักวิจัย .....................% ซึ่งต่อไป ในสัญญานี้จะเรียกว่า “โครงการวิจัย” หรือ “โครงการ” 
ตามเอกสารแนบหมายเลข 4 ในวงเงิน ...............................บาท โดยมีระยะเวลาด าเนินการของโครงการวิจัย ไม่เกิน 12 เดือน 
นับตั้งแต่วันท่ี ........................... ถึงวันท่ี .................................. 

ข้อ 2  ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินตามสัญญา ให้กับผู้รับทุนเป็นงวดๆ ตามก าหนดเวลา และเง่ือนไขตามเอกสารแนบ 
หมายเลข 1 และตามระเบียบต่างๆ ของผู้ให้ทุน 

ผู้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนท่ีได้รับตามสัญญา เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการตามสญัญานี้
เท่านั้น และจะต้องใช้อย่างประหยัด และเหมาะสม ตามระเบียบการเงินฯ ของผู้ให้ทุน ตลอดจนจัดเตรียมหลักฐานการรับเงิน และ
การจ่ายเงินให้ถูกต้องครบถ้วน เพื่อให้ผู้ให้ทุนตรวจสอบได้ และในกรณีที่เกิดปัญหาซึ่งต้องพิจารณาว่าการใช้เงินเพื่อด าเนินการของ
ผู้รับทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ ทั้งสองฝ่ายตกลงให้ผู้ให้ทุนเป็นผู้วินิจฉัยช้ีขาด 

ผู้ให้ทุนจะไม่หักเงินทุนอุดหนุนโครงการนี้ เป็นค่าใช้จ่ายทางอ้อมใดๆ (Indirect or overhead cost) ทั้งสิ้น 
หากมีรายได้ หรือผลประโยชน์ใดๆ ที่เกิดขึ้นระหว่างการด าเนินการวิจยั ผู้รับทุนจะต้องรายงานให้ผู้ให้ทุนทราบ

เป็นหนังสือโดยเร็ว ตลอดจนบันทึกรายรับดังกล่าวในรายงานการเงินท่ีเสนอต่อผู้ให้ทุน 
หากมีเงินเหลือเมื่อสิ้นสุดโครงการแล้ว ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เหลือพร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นให้แก่ผู้ให้ทุน

ภายใน 60 (หกสิบ) วัน นอกจากจะมีหลักฐานเป็นหนังสือว่าได้มีการตกลงกันเป็นอย่างอื่น 
ข้อ 3  การเบิกจ่ายเงินของผู้รับทุน 

3.1 งวดแรก จ านวนร้อยละ 80 เมื่อส่งแบบค าขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมสัญญาซึ่งผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการวิจัยคณะ ไปยังหน่วยวิจัยคณะ หน่วยการเงินคณะ และส่งต่อไปยังกองคลัง ตามล าดับ 

3.2 งวดที่สอง จ านวนร้อยละ 20 เมื่อส่งแบบค าขออนุมัติเบิกเงิน พร้อมกับส่งรายงานผลการด าเนินงานฉบับ
สมบูรณ์ และส าเนาต้นฉบับ (Reprint) ผลการด าเนินโครงการตามตัวช้ีวัดที่ระบุไว้ในสัญญาและรายงานค่าใช้จ่ายเงินทั้งหมดของ
โครงการไปยังหน่วยวิจัยคณะ หน่วยการเงินคณะ และกองคลัง ตามล าดับ 

โครงการที่ไม่สามารถน าสง่รายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ ์และส าเนาต้นฉบับ (Reprint) ผลการด าเนนิ
โครงการตามตัวช้ีวัดที่ระบุไว้ในสัญญา จะไม่รับการพิจารณาการเบิกจ่ายเงินในงวดที่ 2 จนกว่าสามารถด าเนินการในส่วนดังกล่าว
ให้แล้วเสร็จ ทั้งนี้ ภายในก าหนดระยะเวลาการด าเนินโครงการ 

สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
จากงบประมาณรายได้คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... 
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  เอกสารหรือหลักฐานแนวทางการเงินต่างๆ ให้ผู้รับทุนเป็นผู้รับผิดชอบในการเก็บหลักฐานดังกล่าว และพร้อม
ส าหรับการเรียกตรวจสอบหากมีการร้องขอ 

การด าเนินงาน 
ข้อ 4  ผู้รับทุนจะต้องท างานวิจัยตามโครงการนี้ด้วยความวิริยะอุตสาหะ และรับรองว่าจะไม่น างานตามโครงการวิจัย

บางส่วน หรือท้ังหมดไปให้ผู้อื่นรับช่วง เว้นแต่จะได้ความยินยอมจากผู้ให้ทุนเป็นลายลักษณ์อักษรก่อน 
ข้อ 5  ผู้รับทุนต้องด าเนินงานตามโครงการในทันที นับแต่วันลงนามในสัญญา ถ้าหากผู้รับทุนมิได้เริ่มด าเนินการ

ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญา 
ผู้รับทุนต้องด าเนินงานตามวิธีการที่เสนอไว้ตามเอกสารหมายเลข 2 และเอกสารหมายเลข 3 ให้ครบถ้วน

สมบูรณ์ หากเกิดอุปสรรคไม่สามารถด าเนินการวิจัยได้ หรือมีความจ าเป็นจะต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนงานหรือวิธีการใดๆ  ผู้รับ
ทุนจะต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบเป็นหนังสือภายในก าหนด 30 (สามสิบ) วัน ท้ังนี้ผู้ให้ทุนมีสิทธิที่จะยุติการสนับสนุนทุนวิจัย หรือให้
ความเห็นชอบกับการแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการได้ตามความเหมาะสม 

กรณีไม่สามารถท าการวิจัยตามโครงการให้แล้วเสร็จได้ภายในก าหนดเวลาตามข้อ 1 ผู้รับทุนต้องแจ้งเหตุผลให้
ผู้ให้ทุนทราบเป็นลายลักษณ์อักษร และขออนุมัติขยายเวลาก่อนวันสิ้นสุดสัญญาไม่น้อยกว่า 15 (สิบห้า) วัน ทั้งนี้ การขยายเวลา
ด าเนินโครงการวิจัย ผู้รับทุนสามารถขอขยายเวลาได้จ านวน 2 ครั้ง ครั้งละ 6 เดือน โดยการขยายเวลาแต่ละครั้งให้นับถัดจากวันที่
สิ้นสุดสัญญารับทุน ผู้ให้ทุนทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะพิจารณาอนุมัติให้ขยายเวลาหรือไม่ก็ได้ โครงการที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาได้จะ
ถือเอาวันสุดท้ายของการขยายเวลาเป็นวันก าหนดส่งผลงาน หากพ้นก าหนดวันส่งผลงานนั้นให้ถือว่าผู้รับทุนส่งผลงานล่าช้า 

ข้อ 6  ผู้รับทุนต้องรับผิดชอบการด าเนินการวิจัย โดยค านึงถึงความปลอดภัยของผู้เกี่ยวข้อง ตัวอย่างที่ใช้ในการ
ทดลอง และสิ่งแวดล้อม ท้ังนี้ให้เป็นไปตามจริยธรรมการวิจัย   

ข้อ 7  ผู้รับทุนต้องอ านวยความสะดวกให้ผู้ให้ทุน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเข้าไปในสถานที่ท าการของผู้รับทุน หรือ
สถานท่ีที่ท าการวิจัย เพื่อประโยชน์ในการติดตาม และประเมินผลการวิจัยตามโครงการได้ 

 ผลงาน 
ข้อ 8  ผู้ให้ทุน ผู้รับทุน ตกลงร่วมกันที่จะให้มีการประเมินคุณภาพผลงานวิจัยตาม วิธีการที่ผู้ให้ทุนก าหนดทั้งระหว่าง

ด าเนินงานตามโครงการ และ/หรือ เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น และผู้รับทุนต้องปรับปรุงแก้ไขผลงานวิจัยตามที่ผู้ให้ทุนร้องขอ 
ในการประเมินผลงานเพื่อการอนุมัติค่าใช้จ่ายในงวดที่ 2 ผู้วิจัยยินดีให้ผู้ให้ทุนประเมินผลงานตามที่ระบุไว้ใน

รายงานสรุปการเงิน 
ข้อ 9  ผู้รับทุนต้องน าส่งผลงาน ซึ่งมีรูปแบบและเนื้อหาตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดโดยน าส่งแก่ผู้ให้ทุนภายในระยะเวลา  

2 ปี ตามก าหนด 
  กรณีที่ผู้รับทุนไม่สามารถน าส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์  ส าเนาแบบตอบรับตีพิมพ์ ส าเนาต้นฉบับ 
(Reprint) ไฟล์ข้อมูลดิจิตอล และรายงานค่าใช้จ่ายเงินทั้งหมดของโครงการตามก าหนดระยะเวลาการด าเนินโครงการ (นับรวม  
การขยายเวลา) ผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุนระงับค่าใช้จ่ายในงวดที่ 2 ที่ยังคงค้างอยู่ตามที่ระบุไว้ในสัญญา และมีสิทธิ์บอกยกเลิก
สัญญาได้ 

สิทธิและการยกเลิกสัญญา 
ข้อ 10  สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาใดๆ ที่เกิดขึ้นจากโครงการวิจัยตามสัญญานี้เป็นสิทธิของผู้ให้ทุน โดยให้ผู้ให้ทุน

เป็นผู้ท านิติกรรมใดๆ ที่เกี่ยวข้องกับผลประโยชน์ในผลงานวิจัยแต่ผู้เดียว    
  หากผู้รับทุนต้องการน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ใดๆ จะต้องท าความตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรกับผู้ให้ทุน
ก่อน 

ข้อ 11  ผู้รับทุน จะต้องรับผิด และชดใช้ค่าเสียหายใดๆ อันเกิดขึ้นจากการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือ
ละเมิดสิทธิใดๆ ในสิทธิบัตร หรือลิขสิทธิ์ของบุคคลที่สาม ซึ่งผู้รับทุน และผู้ที่รับมอบหมายน ามาใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 

ข้อ 12  อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ใดๆ ที่ผู้รับทุนได้จัดชื้อโดยเงินทุนตามสัญญานี้ ให้ตกเป็นของผู้ให้ทุน 
  การใช้อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยที่ผู้รับทุนได้จัดซื้อดังกล่าว ผู้รับทุนจะต้องใช้ และบ ารุงรักษาอุปกรณ์ หรือ
ครุภัณฑ์การวิจัยดังกล่าวให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดีเสมอ และผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเข้าตรวจอุปกรณ์
หรือครุภัณฑ์ได้ทุกเวลา ผู้รับทุนจะต้องจัดท าบัญชีแสดงรายการอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยมอบให้ผู้ให้ทุน พร้อมกับรายงานการ
วิจัยที่เสร็จสมบูรณ์แล้ว หรือเมื่อสัญญาสิ้นสุดลง 
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  กรณีอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยเสียหาย โดยเหตุที่ผู้รับทุนต้องรับผิด ผู้รับทุนต้องจัดการซ่อมแซมให้อยู่ใน
สภาพใช้งานได้ดีดังเดิมด้วยค่าใช้จ่ายของตนเอง แต่หากเพิกเฉยไม่จัดการซ่อมแซมอุปกรณ์  หรือครุภัณฑ์ดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิ
ซ่อมแซมเอง และเรียกให้ผู้รับทุนชดใช้ค่าใช้จ่ายตามจ านวนท่ีผู้ให้ทุนออกค่าใช้จ่ายไป 
  เมื่อเสร็จสิ้นการวิจัยตามสัญญานี้แล้ว ผู้รับทุนจะต้องส่งอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ที่เหลือจากการวิจัยให้แก่ผู้ให้ทุน
เจ้าของอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ทันที 

ข้อ 13  กรณีผู้รับทุนมิได้รายงานความก้าวหน้า ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์ และรายงานฉบับสมบูรณ์ ตามเงื่อนไขของ
มหาวิทยาลัยให้ถือว่าผู้รับทุนผิดเงื่อนไข ผู้รับทุนยินยอมให้หักเงินเดือนที่ผู้รับทุนจะไดร้ับ และยินยอมให้ผู้ให้ทุนด าเนินการทางวนิยั
ตามสมควรแก่กรณี 

ข้อ 14  การระงับงานช่ัวคราวและการบอกเลิกสัญญา 
14.1 ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับงานทั้งหมด หรือบางส่วน หรือบอกเลิกสัญญานี้ได้ ถ้าผู้ให้ทุนเห็นว่าผู้รับทุนมิได้

ปฏิบัติงานด้วยความช านาญ หรือด้วยความเอาใจใส่ในวิชาชีพเท่าที่พึงคาดหมายได้จากบุคคลใน
ระดับเดียวกัน หรือมิได้ปฏิบัติตามหนังสือสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือเมื่อ ผู้ให้ทุนเห็นว่าควรจะยุติ
โครงการวิจัยตามสัญญา ในกรณีเช่นนี้ ผู้ให้ทุนต้องมีลายลักษณ์อักษรแจ้งให้ผู้รับทุนทราบล่วงหน้า
อย่างน้อย 60 (หกสิบ) วัน  

14.2 กรณีที่ผู้รับทุนเห็นว่าผู้ให้ทุนมิได้ปฏิบัติตามสัญญานี้ ในกรณีเช่นนี้ผู้รับทุนจะต้องมีลายลักษณ์อักษร
ถึงผู้ให้ทุน ระบุรายละเอียดถึงสาเหตุ และเหตุผล ถ้าผู้ให้ทุนมิได้ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องตาม
สัญญาภายในระยะเวลา 30 (สามสิบ) วัน นับแต่วันที่ได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้น ผู้รับทุนมีสิทธิบอก
เลิกสัญญาได้ 

14.3 เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 14.1 หรือ 14.2 ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินให้แก่ผู้รับทุน ตามสัดส่วนท่ีเป็น
ธรรม และเหมาะสมเฉพาะตามที่ก าหนด และผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เหลือ ณ วันสัญญาสิ้นสุดลง 
พร้อมทั้งส่งมอบเครื่องมือเครื่องใช้ และวัสดุอุปกรณ์ที่ผู้รับทุนได้จัดซื้อด้วยทุนทรัพย์ของผู้ให้ทุน 
ให้แก่ผู้ให้ทุนทั้งหมดภายใน 30 (สามสิบ) วัน หลังจากวันบอกเลิกสัญญา 

14.4 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิด หรือความบกพร่องของผู้ให้ทุน หรือ
พฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย ท าให้ผู้รับทุนไม่สามารถท าการ
วิจัยให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับงานตามโครงการชั่วคราว และ
ผู้รับทุนมีสิทธิได้รับการขยายเวลาตามสัญญาข้อ 5 วรรคสาม โดยให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ให้ทุนที่จะ
พิจารณาตามที่เห็นสมควร 

ข้อ 15  ผู้รับทุนรับรองว่าไม่เคยรับทุนอุดหนุนการวิจัยเรื่องเดียวกันนี้จากแหล่งอื่นอยู่ก่อน และรับรองว่าจะไม่น า
โครงการวิจัยที่ได้รับทุนนีไ้ปขอทุนจากแหล่งอ่ืนๆ เพิ่มเติม โดยไม่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ให้ทุน 

ข้อ 16  เอกสารแนบท้ายสัญญาให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ ในกรณีที่ข้อความในเอกสารแนบท้ายสัญญา  
ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ถือตามข้อความในสัญญา และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญานี้ขัดหรือแย้งกันเอง หรือมิได้
กล่าวไว้ ให้ถือปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ให้ทุน 

ข้อ 17  หากมีค่าภาษีอากร ค่าใช้จ่ายอื่นที่เกิดขึ้นจากการได้รับเงินอุดหนุนการวิจัยตามโครงการแห่งสัญญานี้ ให้
เป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุนเอง และไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่อยู่ในข่ายได้รับการสนับสนุนเงินอุดหนุนภายใต้สัญญานี้ 

ข้อ 18 ระยะเวลาด าเนินโครงการวิจัย นับตามปีงบประมาณแผ่นดิน ระยะเวลาตั้งแต่ 1 ตุลาคมของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 
30 กันยายนของปีถัดไป กรณีมีการจัดสรรทุนวิจัยเป็นไตรมาส วันท่ีเริ่มต้นท าสัญญานับตั้งแต่วันท่ีได้รับการอนุมัตทิุนวิจัย พร้อมท า
แผนแจกแจงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินงวดโดยระบุว่าปีงบประมาณนี้เบิกงวดใดบ้าง และงวดที่เหลือผูกผูกพันไปตั้งใหม่ใน
ปีงบประมาณถัดไป กรณีโครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้ให้ทุนอาจพิจารณาให้เบิกจ่ายข้ามปีงบประมาณได้ 
โดยผู้รับทุนต้องแสดงเหตุผลประกอบการพิจารณา 

*กรณีผู้รับทุนไม่สามารถปิดตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการวิจัยภายในระยะเวลา 2 ปไีด้ จะต้องด าเนินการคืนเงินวิจัย
ในส่วนที่รับทุนไปทั้งหมดคืนให้แก่คณะ 

ข้อ 19 มาตรการควบคุมการวิจัยส าหรับโครงการวิจัยที่ไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดไม่เกิน 1 ปี  
ตามสัญญารับทุน หรือภายในระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลา 

มาตรการที่ 1  ให้คณบดี/หัวหน้าหน่วยงานสอบสวนหาข้อเท็จจริง เพื่อพิจารณา อนุมตัิให้ยุตโิครงการได้  
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มาตรการที่ 2  หากผู้ให้ทุนพิจารณา เหตุผลตามมาตรการที่ 1 แล้วข้อเท็จจริง ไม่เพียงพอให้ตั้งคณะกรรมการ
สอบสวนตามวินัย พร้อมพิจารณาก าหนดโทษทางวินัย และพิจารณาบทลงโทษตามที่ระบุไว้ในสัญญา 
มาตรการที่ 3  ใหห้น่วยวิจัย จัดท าบัญชีรายชื่อนักวิจัย (Blacklist) ที่ด าเนินโครงการวิจัยไม่แล้วเสร็จ สืบเนื่อง

จากมาตรการที่ 2 โดยไม่สามารถขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัยได้อีกภายใน
ระยะเวลา 2 ปี นับตั้งแต่ปีที่ผลสอบสวนสิ้นสุด (กรณีครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าวข้างต้น 
และนักวิจัย ที่ถูกขึ้นบัญชีรายช่ือ (Blacklist) มีความประสงค์จะขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยเงิน
รายได้คณะ จะถูกจัดล าดับความส าคัญไว้ท้ายสุด)  

ข้อ 20 การยุติโครงการกรณีผู้รับทุนไม่สามารถด าเนินโครงการต่อได้ด้วยเหตุสุดวิสัย และเหตุดังกล่าวเป็นเหตุให้
ต้องขอยุติโครงการ ผู้รับทุนจะต้องขออนุมัติยุติโครงการเสนอต่อให้ให้ทุน ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันที่เป็นเหตุให้ 
ยุติโครงการ ทั้งนี้ ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินที่เบิกจ่ายไปแล้วและเงินท่ีค้างเบิกท้ังหมดหรอืตามสว่นแล้วแตก่รณ ีกลับไปรายได้ของคณะ 
ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับจากวันท่ีผู้ให้ทุนอนุมัติยุติโครงการ และผู้ให้ทุนมีสิทธิในการพิจารณาการด าเนินการอื่นๆ เพิ่มเติมตาม
เหตุผลความจ าเป็น 

ข้อ 21 ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตามระเบียบ ประกาศ และหลักเกณฑ์การเบิกจ่ายที่
มหาวิทยาลัย และคณะก าหนด อย่างเคร่งครัด พร้อมรับผิดชอบในการเก็บหลักฐานทางการเงินต่างๆ เป็นเวลา 10 ปี  
พร้อมส าหรับการเรียกตรวจสอบหากมีการร้องขอ ทั้งนี้ หน่วยวิจัยคณะจะด าเนินการเก็บไฟล์ส าเนาหลักฐานทางการเงินไว้ 
ที่หน่วยพร้อมส าหรับการเรียกตรวจสอบจากมหาวิทยาลัย 

กรณีผู้รับทุนลาออกจากการเป็นบุคลากรมหาวิทยาลัย ให้ผู้รับทุนส่งมอบโครงการและเปลี่ยนหัวหน้าโครงการให้
เรียบร้อยก่อนการยื่นขอลาออกพร้อมส่งมอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้ครบถ้วน  

หากไม่สามารถส่งมอบโครงการให้กับท่านอื่นได้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิในการยกเลิกโครงการและเรียกเงินคืนเต็มจ านวนที่
ได้เบิกจ่ายไปแล้วพร้อมดอกเบี้ย (ถ้ามี) พร้อมส่งมอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้หน่วยงานต้นสังกัดของผู้รับทุนเป็น
ผู้รับผิดชอบเก็บหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินต่อไป 

 
 
สัญญานี้ท าขึ้น 2 ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาทุกฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยตลอดแล้ว จึงได้ลง

ลายมือช่ือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน และต่างเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 
 
 

ลงช่ือ  …………………………………………  ผู้ให้ทุน ลงช่ือ  ………………………………………………ผู้รับทุน 
(นางสาววิชญานัน  รัตนวิบูลย์สม)  

คณบดีคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตรแ์ละการสื่อสาร 
มหาวิทยาลยันเรศวร 

 
 
 

(................................................) 
หัวหน้าโครงการวิจัย 

 
ลงช่ือ  …………………………………………  พยานคนที่ 1 ลงช่ือ  ………………………………………………พยานคนที่ 2 

(นางสาวกนกกาญจน์ เสน่ห์ นมะหุต)  
รองคณบดฝี่ายวิจัย 

คณะบริหารธรุกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร 
 

(นางสาวรมนีย์ ใจรักษ)์  
หัวหน้างานวิจัยและบริการวิชาการ 

คณะบริหารธรุกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร 
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สัญญาเลขที่ ............................... 

โครงการ ................................................................. 
 

 
งบประมาณรวม  ในวงเงิน .................................... บาท  

   
งวดที่  1 

(ร้อยละ 80) 
 จ านวน ............................... บาท  

จ่ายภายใน 30 (สามสิบ) วัน หลังจากวันลงนามในสัญญา 
   
   

งวดที่  2 
(ร้อยละ 20) 

 จ านวน ........................... บาท  
จ่ายเมื่อผู้ให้ทุนได้รับรายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน 1 เล่ม 
ไฟล์ข้อมูลดิจิตอล 1 ชุด และรายงานค่าใช้จ่ายเงินท้ังหมดของโครงการ  
โครงการที่ไม่สามารถน าส่งรายงานผลการด าเนินงานฉบับสมบูรณ์ และ
ไฟล์ข้อมูลดิจิตอล จะไม่ได้รับการพิจารณาการเบิกจ่ายเงินในงวดที่ 2 จนกว่า
สามารถด าเนินการในส่วนดังกล่าวให้แล้วเสร็จ ทั้งนี้ ภายในก าหนดระยะเวลา
การด าเนินโครงการ 
 
หมายเหตุ:  ไม่เกิน 2 ปีงบประมาณ (เริ่มนับจากปีงบประมาณที่ด าเนิน

โครงการ จนครบ 2 ปีงบประมาณ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบหมายเลข 1 
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หน้างบประมาณ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



25 
 

สัญญาเลขท่ี ..............................  ...ช่ือนักวิจัย.... 
                                                                     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญญาเลขที่ .................................... 

โครงการ ..................................................................... 
 

ตัวชี้วัดเพ่ือการประเมินผลส าเร็จของโครงการ 
 

ประเภท ประเภทของผลงาน จ านวน 
 

ตัวชี้วัดหลัก 
1. สิทธิบัตร 0 ผลงาน 
2. อนุสิทธิบัตร 0 ผลงาน 
3. ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาตทิี่อยู่ในฐานข้อมูล ISI Web of Science,หรือ Scopus 0 เรื่อง 

4. ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ที่ไม่มีค่า Impact Factor (อยู่ในฐานข้อมูล 
ISI/Scopus/SJR/ก.พ.อ.) 

0 เรื่อง 

5. ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ (อยู่ในฐานข้อมูล TCI กลุ่มที ่1) 0 เรื่อง 

ตัวชี้วัดรอง 

6. น าเสนอในการประชุมวิชาการในระดับนานาชาติ ที่มีการตีพิมพ์บน Proceedings 0 เรื่อง 
7. น าเสนอในการประชุมวิชาการในระดับชาติ ท่ีมีการตีพิมพ์บน Proceedings 0 เรื่อง 
8. บทความวิชาการ  ต ารา  หนังสือท่ีมีการรับรองคุณภาพ 0 เรื่อง 
9. ได้สิ่งประดิษฐ์ อุปกรณ์ เครื่องมือ หรืออ่ืนๆ เช่น ฐานข้อมูล Software  ที่สามารถน าไปใช้
ประโยชน์หรือน าไปใช้เชิงพาณิชยแ์ละได้รับการรับรองการใช้ประโยชน์จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

0 ช้ิน 

10. ลิขสิทธิ์ 0 เรื่อง 
 11. ถ่ายทอดผลงานวิจัย / เทคโนโลยสีู่กลุม่เป้าหมายและได้รับการรับรองการใช้ประโยชน์จาก
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

0 คน/
หน่วยงาน 

 

  
 ข้าพเจ้ายินดีใหผู้้ให้ทุนประเมินผลการด าเนินโครงการตามตัวช้ีวัดที่ก าหนดไว้ข้างต้นนี้ และยอมรับเง่ือนไข 
การปิดโครงการโดยจะต้องปิดด้วยตัวช้ีวัดหลักเท่านั้น 
 
 

     ลงนาม  ............................................................... 
              (...........................................................) 

                                                              (หัวหน้าโครงการวิจัยผูร้ับทุน) 
 

 
 
 
 

เอกสารแนบหมายเลข  2 
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เอกสารประกอบการขออนมุัติเบิกเงิน  การขยายระยะเวลา  การปิดโครงการ                                                                                                                            
เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่  1  ใช้เอกสารประกอบการขอเบิกเงินดังนี ้

1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินงวดที่  1   
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประชาชน (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 

เอกสารประกอบการขออนุมัติขยายระยะเวลา  ใช้เอกสารประกอบการขอขยายระยะเวลาดังนี้ 
1. บันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาครั้งที่.... (โปรดระบุเหตุผลการขอขยายระยะเวลาประกอบการขออนุมัติให้ชัดเจน) 
2. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการ  (ต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนทั้งหมด) 

เอกสารประกอบการขออนุมัติปิดโครงการพร้อมส่งตัวชี้วัดผลงานวิจัยและขออนุมัติเบิกเงินงวดที่  2 
ใช้เอกสารประกอบการขอเบิกเงินดังนี้ 
1. บันทึกข้อความขออนุมัติปิดโครงการพร้อมส่งตัวช้ีวัดผลงานวิจัยและขออนุมัติเบิกเงินงวดที่  2 
2. ใบส าคัญรับเงิน 
3. ส าเนาบัตรประชาชน  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
4. รายงานสรุปการเงินในรอบ  12/18/24  เดือน 
5. แบบประกาศราคากลาง (รับรองส าเนาถูกต้อง) (กรณีทุนที่ได้รับการจัดสรรไม่ถึง 100,000 บาท ไม่ต้องแนบประกาศ 
   ราคากลาง) 
6. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาฉบับล่าสุด (รับรองส าเนา) (ในกรณีที่โครงการเคยมีการขอขยาย 
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