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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
โทร. 
ที่   อว
วันที่       

เรื่อง    
ขออนุมัติปิดโครงการ.................................................................
เรียน
อธิการบดี
ตามที่ ................(แหล่งทุน)............. ได้ว่าจ้างมหาวิทยาลัยนเรศวร โดย ...............(ชื่อหัวหน้าโครงการ)................ ในการดำเนินงานโครงการ....................... ตามสัญญาจ้างเลขที่/ใบสั่งจ้าง ..................... เมื่อวันที่ ............. งบประมาณ ..................... โดยได้ดำเนินการส่งมอบงานให้แก่ผู้ว่าจ้างเรียบร้อยแล้ว นั้น
ในการนี้ ........................ชื่อหัวหน้าโครงการ.................... จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติปิดโครงการ.......................................... พร้อมแนบสำเนาหนังสือขออนุมัติเบิกเงินงวดสุดท้าย และสำเนาหนังสือขออนุมัติเบิกเงินค่าประกันผลงาน (ถ้ามี) มาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(........................................)
หัวหน้าโครงการ
