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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                           
ที่   อว ๐๖๐๓............./                              วันที่        
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินงานโครงการ
เรียน
อธิการบดี
ตามที่...........................(ระบุผู้ว่าจ้าง)......................................... ได้ว่าจ้างมหาวิทยาลัยนเรศวร เพื่อดำเนินงานจ้างที่ปรึกษาโครงการ............................................................... วงเงินงบประมาณ................บาท (..........................ตัวอักษร.........................) ตามสัญญาจ้าง/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้างเลขที่......................................... ลงวันที่........................................... นั้น
ในการนี้ .............................(ชื่อหัวหน้าโครงการ).........................จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติ ดังนี้
1. ขออนุมัติดำเนินงานโครงการ................................................................................................
2. ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการดังกล่าว วงเงินงบประมาณ.............................บาท (...................................................................) โดยเบิกจ่ายจากเงินโครงการ.................................................
ทั้งนี้..................... (ชื่อหัวหน้าโครงการ)...................... ยินดีจัดสรรเงินรายได้เข้ามหาวิทยาลัยนเรศวร ร้อยละ 10 จำนวน .......................... บาท (..................................................) และจัดสรรเงินรายได้เข้าคณะ....................... (ถ้ามี) จำนวน .........................บาท (.............................................)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติดังกล่าวด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง
(.........................................................)
หัวหน้าโครงการบริการทางวิชาการ


