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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ภาควิชา........................... โทร. 
ที่  อว 0603.20.01(6)/

                       วันที่         
เรื่อง ขออนุมัติดำเนินการจ้างเหมา..............................................
เรียน  คณบดี


ด้วย ดิฉัน......................................... มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนินการจัดจ้างวิเคราะห์ข้อมูล
จำนวน 1 รายการ เพื่อใช้ในโครงการวิจัย เงินงบประมาณคณะฯ ประจำปีงบประมาณ ............................ เรื่อง ...................................................... ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	ชื่อรายการวัสดุ/ครุภัณฑ์/
งานที่ต้องการจ้าง

[ขั้นตอนตามระเบียบฯข้อ 22(2)]
	จำนวนหน่วย
	วงเงินงบประมาณ
[ขั้นตอนตามระเบียบข้อ 22(4)]
	กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
[ตามระเบียบข้อ 22 (5)]



	1
	จัดจ้างวิเคราะห์ข้อมูล
	........ รายการ
	....................... บาท
	วันที่ .............................. 



ทั้งนี้ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงเห็นควรแต่งตั้ง ............................................. เป็นผู้รับผิดชอบการจัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 

พร้อมกันนี้ ขอเสนอ  
....................................................................
เป็นผู้ตรวจรับ


โดยขอเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ....................................... ประจำปีงบประมาณ ......................................... เรื่อง ......................................................................สัญญาเลขที่ ....................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






                 เอกสารผ่านงานบัญชีงบประมาณแล้ว
ลงชื่อ..............................................
        ลงชื่อ.............................................
 ลงชื่อ.............................................
      (..........................................)
             (นางสาวศศิณัฏฐ์ นิติวรรัตน์)
         (นางสุกันยา  บุนนาค)
   (ผู้ขอซื้อ/จ้าง)
                                หัวหน้าเจ้าหน้าที่

หัวหน้างานการเงิน
ลงชื่อ..........................................................



ลงชื่อ...................................................
        (...................................)
                  
                 (รองศาสตราจารย์ ดร.วิชญานัน รัตนวิบูลย์สม)
 (หัวหน้าหน่วยงานของผู้ขอซื้อ/จ้าง)

                คณบดีคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร



          




     (ผู้อนุมัติ เพื่อดำเนินการซื้อ/จ้าง)
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดจ้างวิเคราะห์ข้อมูล
จำนวน ............... รายการ
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยละ
	เป็นเงิน

	1
	 
	
	
	

	รวมเป็นเงิน (.......................................)
	
	


                                                

                 (..............................................)
                                        

               ผู้กำหนดจัดทำร่างขอบเขตงาน
